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1. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder -nutzung

Wir verarbeiten personenbezogene Daten im Rahmen unserer steuerberatenden und
betriebswirtschaftlichen Tatigkeit. Hierzu gehdren insbesondere:

e Erstellung von Finanzbuchfiihrungen

e Lohn und Gehaltsabrechnungen

e Jahresabschliisse und Einnahmen-Uberschuss-Rechnungen

e Erstellung von Steuererklarungen

e Vertretung gegeniiber Finanzbehdrden

e Mitwirkung bei Betriebspriifungen

e Betriebswirtschaftliche Beratung

e Unterstiitzung bei Griindungen, Umstrukturierungen und Nachfolgeregelungen

Die Verarbeitung erfolgt ausschlieflich zur Durchfiihrung des jeweiligen Mandats sowie zur Erfillung
gesetzlicher Verpflichtungen.

2. Rechtsgrundlage fiir die Verarbeitung

Die RechtmaRigkeit der Verarbeitung basiert auf einer der nachfolgend aufgefiihrten
Rechtsgrundlagen:

e Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO: zur Begriindung und Durchfiihrung des Mandatsverhaltnisses.

e Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO: zur Erfillung gesetzlicher Verpflichtungen, insbesondere aus der
Abgabenordnung, dem Handelsgesetzbuch sowie dem Steuerberatungsgesetz.

e Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO: zur Wahrung berechtigter Interessen, insbesondere zur
Geltendmachung, Ausibung oder Verteidigung rechtlicher Anspriiche sowie zur
Gewahrleistung der IT-Sicherheit und Kanzleiorganisation.

Soweit besondere Kategorien personenbezogener Daten verarbeitet werden, erfolgt dies auf
Grundlage von Art. 9 Abs. 2 lit. b DSGVO.

Soweit eine Verarbeitung auf einer Einwilligung beruht, erfolgt diese auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1
lit. a DSGVO.

3. Empfanger personenbezogener Daten

Personenbezogene Daten werden nur Ubermittelt, soweit dies zur Mandatsdurchfiihrung oder
aufgrund gesetzlicher Verpflichtungen erforderlich ist.

Empfanger kbénnen insbesondere sein:

e Finanzbehdrden und sonstige 6ffentliche Stellen in eigener Verantwortlichkeit
e Sozialversicherungstrager, Krankenkassen und Berufsgenossenschaften

e Gerichte und Vollstreckungsorgane

e Banken und Zahlungsdienstleister

e Versicherungen und Rechtsanwalte
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Wir bedienen uns externer Dienstleister, die personenbezogene Daten in unserem Auftrag
verarbeiten. Diese Dienstleister werden ausschliefSlich im Rahmen einer Auftragsverarbeitung gemaR
Art. 28 DSGVO titig.

Hierzu zdhlen insbesondere

e Rechenzentrumsbetreiber

e |T- und Systemdienstleister

e Anbieter von Kanzlei- und Fachsoftware

o Cloud-Anbieter

e Anbieter von Dokumentenmanagementsystemen

e Anbieter von sicheren Datenraumen

e E-Mail-, Telefonie- und Videokonferenzdienstleister

e Anbieter von Datensicherungs- und Archivldsungen

e Anbieter Kl-gestltzter Anwendungen im Rahmen berufsrechtlicher Zulassigkeit
e Aktenvernichtungs- und Archivdienstleister

Diese Dienstleister werden von uns sorgfaltig ausgewahlt, vertraglich gemaf Art. 28 DSGVO
verpflichtet und unterliegen unseren dokumentierten Weisungen.

Sie verarbeiten personenbezogene Daten ausschliefllich zu den von uns vorgegebenen Zwecken und
unter Beachtung der geltenden datenschutzrechtlichen Vorschriften sowie der berufsrechtlichen
Verschwiegenheitspflichten nach dem Steuerberatungsgesetz und § 203 StGB.

4. Berufliche Verschwiegenheit

Als Steuerberater unterliegen wir der gesetzlichen Verschwiegenheitspflicht gemaR § 57
Steuerberatungsgesetz sowie § 203 Strafgesetzbuch. Sdmtliche personenbezogenen Daten, die unsim
Rahmen des Mandats anvertraut werden, behandeln wir streng vertraulich. Eine Weitergabe erfolgt
ausschlieBlich im Rahmen gesetzlicher Verpflichtungen oder soweit dies zur ordnungsgemalien
Durchfiihrung des Mandats erforderlich ist.

5. Dateniibermittlung in Drittstaaten

Eine Ubermittlung personenbezogener Daten in Staaten auRerhalb der Europdischen Union oder des
Europdischen Wirtschaftsraums erfolgt ausschliefSlich unter Beachtung der Art. 44 ff. DSGVO.

Soweit fiir ein Drittland ein Angemessenheitsbeschluss der Europdischen Kommission gemal Art. 45
DSGVO besteht, erfolgt die Ubermittlung auf dieser Grundlage.

Liegt kein Angemessenheitsbeschluss vor, erfolgt eine Ubermittlung nur bei Vorliegen geeigneter
Garantien gemals Art. 46 DSGVO, insbesondere durch Abschluss von Standardvertragsklauseln der
Europadischen Kommission. Soweit erforderlich, werden ergdnzende technische und organisatorische
Maflnahmen getroffen, um ein angemessenes Datenschutzniveau sicherzustellen.

Weitere Informationen zu bestehenden Drittlandibermittlungen sowie zu den eingesetzten Garantien
kénnen Sie bei uns anfordern. Eine Kopie geeigneter Garantien stellen wir auf Anfrage zur Verfiligung,
soweit dem keine gesetzlichen oder vertraglichen Beschrankungen entgegenstehen.

6. Aufbewahrungsdauer personenbezogener Daten

Wir verarbeiten und speichern personenbezogene Daten nur so lange, wie dies zur Durchfiihrung des
Mandats sowie zur Erfiillung gesetzlicher Verpflichtungen erforderlich ist.

Nach Beendigung des Mandatsverhéltnisses erfolgt eine Speicherung nur im Rahmen gesetzlicher
Aufbewahrungsfristen, insbesondere nach § 147 Abgabenordnung und § 257 Handelsgesetzbuch.
Diese betragen je nach Art der Unterlagen regelmaBig mehrere Jahre und liegen typischerweise im
Bereich von sechs bis zehn Jahren.
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Nach Ablauf dieser Fristen werden die Daten geldscht, sofern sie nicht zur Geltendmachung, Ausiibung
oder Verteidigung von Rechtsanspriichen weiterhin erforderlich sind.

Waihrend laufender Aufbewahrungsfristen wird der Zugriff auf nicht mehr fiir die Mandatsbearbeitung
bendtigte Daten organisatorisch und technisch auf das erforderliche Mal} beschrankt.

7. Bereitstellung personenbezogener Daten

Die Bereitstellung personenbezogener Daten ist flir die Begriindung und Durchfiihrung des
Mandatsverhéltnisses erforderlich. Teilweise sind wir gesetzlich verpflichtet, bestimmte Daten zu
erheben und zu verarbeiten, insbesondere aufgrund steuerrechtlicher und handelsrechtlicher
Vorschriften.

Ohne die Bereitstellung der erforderlichen Daten ist eine ordnungsgemaRe Beratung und Vertretung
nicht moglich. Dies kann dazu fiihren, dass das Mandat nicht begriindet oder nicht vertragsgemaR
durchgefihrt werden kann.

8. Automatisierte Entscheidungsfindung

Eine automatisierte Entscheidungsfindung, einschlieBlich Profiling im Sinne des Art. 22 DSGVO, findet
nicht statt.

9. Rechte der betroffenen Personen
Sie haben das Recht auf:

e Auskunft gemaf Art. 15 DSGVO

e Berichtigung gemaf Art. 16 DSGVO

o Loschung gemaR Art. 17 DSGVO

e Einschrankung der Verarbeitung gemaR Art. 18 DSGVO
e Datenlibertragbarkeit gemaf Art. 20 DSGVO

Widerspruchsrecht

Soweit wir personenbezogene Daten auf Grundlage berechtigter Interessen gemaR Art. 6 Abs. 1 lit. f
DSGVO verarbeiten, haben Sie das Recht, aus Griinden, die sich aus lhrer besonderen Situation
ergeben, jederzeit Widerspruch einzulegen. Wir verarbeiten die Daten dann nicht weiter, es sei denn,
wir kdnnen zwingende schutzwiirdige Griinde nachweisen oder die Verarbeitung dient der
Geltendmachung, Austibung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen.

Widerruf von Einwilligungen

Soweit die Verarbeitung auf einer Einwilligung beruht, kdnnen Sie diese jederzeit mit Wirkung fiir die
Zukunft widerrufen. Die RechtmaRigkeit der bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung bleibt
unberiihrt.

Beschwerderecht

Sie haben das Recht, sich bei einer Datenschutzaufsichtsbehorde zu beschweren. Zustandig ist
insbesondere die Aufsichtsbehorde des Bundeslandes unseres Kanzleisitzes:

Aufsichtsbehorde Nordrhein-Westfalen

Landesbeauftragte fiir Datenschutz und Informationsfreiheit Nordrhein-Westfalen
Postfach 20 04 44

40102 Disseldorf

+49 (0)211 /38424 -0

poststelle@Idi.nrw.de
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